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  فعالدور المعلوماتتقنيةلمدير 
 
  الدعمف

  ملنظامالخاصالفت 
جميعمامواتدرست 

الدعمتقديمو لتحقيقالنظاممنسوب   لكافةالطلباتجميعومتابعةوإدارةالخاصةالمهام

.الازم

يش بكلممهامهانجاز علىلمساندتهمالمعلوماتتقنيةلمدير المصورالدليلهذا ونقدم

  الدعممنصةباستخداموسهولة
  -الفت 

.مدرست 
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المقدمة



 تسجيل الدخول والبحث برقم ا, لتحديث حساب مايكروسفت. 1
ا
لهوية يتوجب أولً

  
.المعت 

5

تحديث حساب مايكروسفت

.تسجيل الدخول كمدير تقنية معلومات

ل يتم البحث برقم الهوية المطلوب لاستكما
.الطلب

.وضع رقم الهوية



".تحديث الحساب“بعد البحث برقم الهوية يتوجب النقر على زر , ولتحديث حساب مايكروسفت

6

تحديث حساب مايكروسفت

. لتحديث حساب مايكروسفت" تحديث الحساب"يتوجب النقر على زر 

تحديث "عند النقر على زر 
ية تظهر رسالة تأكيد" الحساب

.لاستكمال التحديث
يث عند النقر على نعم يتم تحد

.الحساب
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تحديث الادوار

.لتنفيذ الازم" الأدوار"يتوجب النقر على زر , لتحديث الأدوار. 2

.  لعمل التحديث الازم للأدوار" الأدوار"يتوجب النقر على زر 

تسجيل "عند النقر على زر 
تظهر رسالة تأكيدية" الأدوار

لاستكمال تحديث الأدوار 
.المطلوبة

يث عند النقر على نعم يتم تحد
.الأدوار

  
  الشخص اليشغرها تظهر هنا جميع الأدوار الت 

. معت 
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تحديث الادوار

ر يتم النق, لتسجيل دور جديد
.“تسجيل الأدوار"على زر 

يتم , "دوارتسجيل الأ "تظهر هذه النافذة بعد النقر على 
  
ف نور, معلم)اختيار الدور المعت  وبعدها ( مشر

.يتوجب إضافة الرقم الوزاري
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تحديث كلمة المرور

3 .  
".مرورتحديث كلمة ال"يتوجب النقر على زر , لتحديث كلمة مرور الشخص المعت 

. لأجراء التحديث الازم" تحديث كلمة المرور"يتوجب النقر على زر 

لمة تحديث ك"النقر على زر عند 
.ةتظهر رسالة تأكيدي, "المرور

عند النقر على نعم يتم اتمام
.الازم
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عرض جميع الأدوار المسنودة إلى المستخدم

".الأدوار"يتوجب النقر على زر , لعرض جميع الأدوار المسنودة للمستخدم. 4

  " الأدوار"يتوجب النقر على زر 
.لاستعراض جميع الأدوار المسندة للشخص المعت 

تظهر جميع الأدوار المسندة 
  
  كالاب 

:للشخص المعت 
  ن
 
ور مع إظهار ما اذا كان موجود ف

  / فقط 
  / نور ومدرست 

مدرست 
.فقط
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عرض جميع الأدوار المسنودة إلى المستخدم

  صفحة الأدوار
 
  مثل كونه ولى  أمرالمشغورهتظهر جميع الأدوار , ف

  , من قبل الشخص المعت 
 
,  عدة مدارسقائد ف

ف وما إلى ذلك .مشر

  حال كان المستخدم يشغر دور 
 
ف
تظهر له جميع بيانات, "ولى  أمر"

  
 من نور ومدرست 

ا
  كلً

 
.أبناءه ف
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إظهار اخر تسجيل دخول إلى منصة مدرست 

  لكل مستخدم. 5
لى زر يتم النقر ع, لاستعراض اخر تسجيل دخول إلى منصة مدرست 

".آخر دخول"

.يظهر للمستخدم آخر وقت دخل فيه للمنصة, "آخر دخول“يتوجب النقر على زر 

  
:يظهر اليوم والسنة كالاب 
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تحديث رقم الهوية

د بأعلى الموجو " الهويةتحديث رقم "يتم النقر على تبويب , لتحديث رقم الهوية. 6

.القائمة

.  من القائمة الموجودة أعلى الصفحة" تحديث رقم الهوية"يتم النقر على 

يتم تظهر صفحة تحتوي على خانات
  
:فيها تعبئة الاب 

.رقم الهوية القديم للمستخدم•
.رقم الهوية المحدث للمستخدم•
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عليم  عرض تقارير وإحصائيات لجميع الكادر الت

"  التقارير"يتوجب النقر على, لاستعراض تقارير واحصائيات جميع الكادر التعليم  . 7

  الصفحة
 
  القائمة العلوية ف

 
.الموجودة ف

.لاستعراض جميع التقارير الازمة" التقارير"يتم النقر على 

ر تظه, "التقارير"عند النقر على 
.جميع التقارير الاتية

دى وعند النقر على كلٍ منها على ح  
تقرير يتم استعراض جميع تفاصيل ال

  
.المعت 

  عند النقر على التقرير المع
, ت 

  حال 
 
توجد خاصية البحث ف
  الوصول لإدارة 

 
/ الرغبة ف

.مدرسة معينة
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عرض تقارير وإحصائيات لجميع الكادر التعليم  

نوع , دارةالإ, التعليممكتب , الرقم الوزاري, على اسم المدرسة" المعلمي   إحصائية حضور "يحوي تقرير 
الكلي مع إيضاح من دخل ومنهم ومن لم يدخلالمعلمين عدد , التعليم

نوع , ةالإدار, التعليممكتب , الرقم الوزاري, على اسم المدرسة" الطلابإحصائية حضور "يحوي تقرير 

عدد الطلاب الكلي مع إيضاح من دخل ومنهم ومن لم يدخل, التعليم
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عرض تقارير وإحصائيات لجميع الكادر التعليم  

نوع ,الإدارة, التعليممكتب , الرقم الوزاري, على اسم المدرسة" القادةإحصائية حضور "يحوي تقرير 
عدد القادة الكلي مع إيضاح من دخل ومنهم ومن لم يدخل, التعليم

في   إحصائية حضور "يحوي تقرير  نوع , دارةالإ, التعليممكتب , الرقم الوزاري, على اسم المدرسة" المشر

عدد المشرفين الكلي مع إيضاح من دخل ومنهم ومن لم يدخل, التعليم
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عرض تقارير وإحصائيات لجميع الكادر التعليم  

نوع , لإدارةا, التعليممكتب , الرقم الوزاري, على اسم المدرسة" للفصولالطلاب المسندين "يحوي تقرير 
.الفصولالطلاب خارج الفصول وعدد الطلاب في عدد إيضاح عدد الطلاب الكلي مع , التعليم

,  الإدارة, يمالتعلمكتب , الرقم الوزاري, على اسم المدرسة" الفصولالمعلمي   المسندين إلى "يحوي تقرير 

غير المسندين الفصول والمعلمينإيضاح المعلمين المسندين إلى عدد المعلمين الكلي مع , نوع التعليم
.الفصولإلى 
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عرض تقارير وإحصائيات لجميع الكادر التعليم  

  يوجد عليها قائد "يحوي تقرير 
,  الكليالمدارس عدد , الإدارة, التعليمعلى مكتب “مدرسةالمدارس الت 

.قائدليس لها مدارس , قائدلها مدارس 

نوع , ةالإدار, مكتب التعليم, الرقم الوزاري, اسم المدرسةعلى " مدرس  فصول لها جدول "يحوي تقرير 

.المجدولةالفصول غير عدد , المجدولةالفصول عدد , الكليالفصول عدد , التعليم
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ف والمعلمي    المشر

.ف معي   يتست  لمدير تقنية المعلومات استعراض جميع المعلمي   المعيني   لمشر . 8

ف"يتم النقر على  ف" المشر .لاستعراض أسماء المعلمي   لكل مشر

ف المراد  يتم ادخال هوية المشر
م استعراض المعلمي   المسؤول عنه

.والنقر على بحث

ر تظه, "بحث"بعد النقر على 
اء قائمة تحتوي على جميع أسم

المعلمي   المرتبطي   بهذا 
ف .المشر
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إضافة معلم خارج نظام نور

  فقط. 9
  مدرست 

 
  حال كان المعلم من خارج نظام نور ومسجل ف

 
حة بياناته تظهر صف, ف

  
:بعد البحث عنه برقم الهوية على النحو الاب 

  نظام نور" الأدوار"يتم النقر على زر 
 
.لإضافة المعلم ف

رقم واضافة ال" معلم"يتم اختيار دور 
.الوزاري لإتمام الاجراء
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فربط    مشر
 
معلم ف

ف معي   . 10 :يتوجب اتباع الخطوات الاتية, لربط دور معلم مع مشر

ف محدد" الأدوار"يتم النقر على زر  .لربط معلم مع مشر

ف نور"يتم اختيار دور  مع " مشر
.تعبئة جميع الحقول الازمة

ف للم .علمبعدها يتم تعيي   المشر




