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ف بويللمشر ي أساسي دور الت 
 
بويةالتعليميةالعمليةف منالعديد خلالهنمويتحققوالت 

ي المعلمي   دعمأدوارهأهمومن.والأهدافالتطلعات
 
ي الإلالتعلمخلالرحلتهمف

ون  كت 

 بمستوياتهموالارتقاء
 
 معرفيا

 
ي أدائهموتحسي   وتربويا

حيثالمطلوبلوجهاعلىالوظيف 

ي الطالبعلىالأثر هذا ينعكس
 
اتوإحداثالعلمي مستواهرفعف ي ابيةإيجتغيت 

 
سلوكهف

ه؛وطريقة ي علىقادر معطاءوعنص بناءةأداةليكونتفكت 
 
.جتمعهومبنفسهالرف

ي 
 
ي التعليموف

ون  فأهميةتزداد الإلكت  بوي،المشر فموجهفالمشر يصبححيثالت  ومشر

.مخرجاتهمتابعةخلالمنالمعلمعلى

فالمصور الدليلهذا يقدم ش يبكلمهامهانجاز علىالمساعدةو المساندةللمشر

ي نظامباستخداموسهولة
ي التعلملإدارةمدرست 

ون  .الإلكت 
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المقدمة



ي لنظامالمدخل
التعلملإدارةمدرست 

الدخولتسجيل1.
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تسجيل الدخول

ف تربوي يمكنك الوصول إلى مدارس معلمي ك كمشر
بالدخول بحساب مايكروسوفت 



ي •
:كيف اقوم بتسجيل الدخول لـ مدرست 

قم بتعبئة بيانات الدخول-
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التعرف على النظام 

يد الأل ي قم بتسجيل التر
ون  كت 

مرورقم بكتابة كلمة ال



:الشاشة الرئيسة1.

:تتكون من عدة أجزاء وهي كالتالي

.أيقونات القائمة المخفية وأيقونات التنقل الشيــــع: الجزء الأول
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التعرف على النظام 

ف بالنقر على  :يمكنك الوصول للتالىي مشر
.  من النظامالخروج . 2فحة استعراض البياناتص. 1

ةلإخفاء القائمة الجانبي

ي أعلى الشاشة
 
أيقونات مساعدة ف

حةالانتقال للصف
الرئيسة

لتحميل 
اوفيس 
365

يد  البر
  
 
ون الالكبر

مايكروسوفت
مغادرة النظامتيمز

صندق 
الرسائل



:استعراض البيانات الشخصية

التعرف على النظام 
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1000000000

مريم

نديم

العمري

ي بإممريم نديم حميد العمري
كانك بالدخول على شاشة بيانان 

ذه وه. الاطلاع على بيانات التواصل
البيانات هي سجل التواصل الخاص

ي 
.بك على مدرست 



.  شرفوأعداد المعلمين التابعين للممدرائهاقائمة المدارس التابعة للمشرف التربوي وأسماء : الجزء الثاني
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التعرف على النظام

ي المدرسة وم
 
.  تابعتهمللدخول إلى المعلمي   التابعي   لك ف
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ي نظام مد
 لىي ف 

ي كيف اصل للمعلمي   التابعي  
رست 

:إدارة المعلمي   

، للدخول على معلمي   المدرسة قم بالضغط على  لمعلمي   ستظهر لك قائمة االمعلمي  
يط المهام الموكلة لك لمتابعة المعلمالتابعي   لك  . بشر

يط  ة من الاطلاع على مؤهلات المعلم ومتابعمكنك يهذا الشر
حها . تقاريره وتحسي   مخرجاته وتقييمها .  التفصيلبوسيتم شر



ونية :المحفظة الإلكت 

  
  نظام مدرستر

 
 ل  ف

كيف اصل للمعلمي   التابعي  

ي هذه الصفحة تظ
 
هر ف

لك معلومات المعلم 
المدخلة من قبله 

ي ويمك ن وتقدمه المنهجر
ف ي   الإشادة به أمام المشر

.الأخرين

ل تعدي/بإمكانك إضافة
ك  تقييمك أو تحفت  
للمعلم بالضغط على

الايقونة وإدخال النص 
ومن ثم الضغط على 

عندها سيتمكن. حفظ
المعلم من الاطلاع 

.تقييمك

11



12

تقييم ومتابعة أداء المعلم

ييم جديدتقولإضافة تقييم بتاريــــخ محدد قم بالضغط على 

ة خانة قم باختيار التاريــــخ المحدد وتحديد الدرجة وتعبئ
اتيجيات ومن ثم الضغط على  .  حفظالاست 

على القيمة لتتبع أداؤه، قم بالضغطالآليات تقييم المعلم من -
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تقييم ومتابعة أداء المعلم

النتيجة

طات بعد حفظ تقييماتك للمعلم ستظهر لك متوس
التقييم 

سابق بإمكانك الاطلاع على معلومات التقييم ال



. يتيح النظام لك الاطلاع على تقارير واحصائيات المعلم لمتابعة تقدم المنهج الدراسي له-

14

التقارير والاحصائيات
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تحكيم الاسئلة

:لتحكيم اسئلة المعلم ، قم بالضغط على-

 ستظهر لك جميع الاسئلة الم
 
اضيا , حكمة عند الدخول افت 
والمطلوب تحكيمها

و بالضغط على               يمكنك تحكيم السؤال بالقبول ا
الرفض

وحالة , السؤال 
التحكيم

ال لمشاهدة تفاصيل السؤ 
المحكم



:، قم بالضغط علىالمعلم إثراءاتلتحكيم-

16

تحكيم الإثراءات 

 ستظهر لك 
 
اضيا لم اثراءات المعجميععند الدخول افت 

اء الإثر تفاصيللمشاهدة 

ى لنشر الاثراء على مستو 
المدرسة 

ن للبحث عن الاثراء م
خلال عنوان الاثراء 



:، قم بالضغط علىالمعلم المحتوى التعليمي لتحكيم-

17

تحكيم المحتوى التعليمي 

 ستظهر 
 
اضيا مي للمعلم المحتوى التعليلكعند الدخول افت 

تفاصيللمشاهدة 
المحتوى

لاستعراض اهداف 

المحتوى 

لاختيار مقرر 
من المحتوى التعليمي 

القائمة

تحكيم المحتوى التعليمي  بالضغط على               يمكنك 



:، قم بالضغط علىالمعلم مساراتلتحكيم-
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تحكيم المسار التعليمي  

 ستظهر لك 
 
اضيا لم مسارات المعجميععند الدخول افت 

ار المستفاصيللمشاهدة 

ة لتحكيم المسار اختيار حال
التحكيم من القائمة 

المسارمقررختتيارلا

ي 
لاستعراض السجل التاريج 

للمسار التعليمي 

تيب المحتوى التعلي مي لت 
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حضور دروس المعلمي   

:المعلم او استعراضها، قم بالضغط علىدروس لتحكيم لحضور -

 
 
اضيا خاص لك الجدول المدرسي السيظهر عند الدخول افت 

.الحاليةويمكنك استعراض حضور الدروس , بالمعلم 

استعراض الدرس/ حضور 



يمكنك لمشاهدة تفاصيل الدرس المعد من المعلم قم بالضغط على مشاهدة تفاصيل الدرس،

. استعراض تفاصيل الإثراءات الواجبات والاختبارات واجابات الطلاب لها
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حضور دروس المعلمي   



بوي أن التحسي   والتطوير مطلب لأي مؤسسة تعليمية؛ وكي يتحقق ذلك لابد  ف الت  ي من المشر
ي يلتف 

 
لقاءات بمعلميه ف

ح أو إدارة أنشطة تعليمي .إلخ...ة وتربوية متعددة سواءً كانت فردية أو جماعية لمناقشة وضع قائم أو اجراء أو تطوير مقت 

ف نظام إدارة التعلم ويساعد   بما يرفع مستوى ضالمشر
 
اضيا مان تحقيق الهدف من خلال تيست  إقامة هذه اللقاءات افت 

.منها وكذلك عدم تخلف الكثت  عن حضورها

.إنشاء اللقاءات الافتراضية وحضورها والتفاعل فيها1.

ي الشكل التالىي اللقاءات التفاعلية كما قم بالدخول على شاشة 
 
:هو موضح ف

ي < اللقاءات التفاعلية 
إضافة لقاء جديد < لقاءان 

.  قم بتعبئة البيانات المطلوبة وحفظ اللقاء
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اللقاءات التفاعلية



.  يمكنك تعديل وحذف اللقاء مادام وقت البداية لم يحن بعد-

:  يق التيمز كالتالىي ، ولكن اولا يتطلب منك إعداد وتجهت   الجهاز بتطب"تقديم"لتقديم اللقاء قم بالضغط على -
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اللقاءات التفاعلية 

ةجالنتي

Microsoftعلىللعملالأجهزةمتطلبات Teamsي الحاسبأجهزةأو المحمولللحاسبسواء :المكتتر

:إضافيةوأجهزةمتطلبات



التفاعليةاللقاءات 
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: Microsoft Teamsإرشادات تثبيت

1

2

لضغط قم بابعد تثبيت التطبيق 
بيق فتح تط"اخت  و "تقديم"على 

Teamsلديك"

3

"الانضمام الآن"على اضغط -

قم بإغلاق الوصول إلى -

.يةالكاميرا للحفاظ على الختصوص 4

https://teams.microsoft.com/downloads
https://teams.microsoft.com/downloads
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التفاعليةاللقاءاتالتسجيل وحضور 

، وذلك يعتمد على ش  ي
ي ثوان 

 
اضية على شاشاتك ف عة شبكة سيتم عرض القاعة الافت 

.الاتصال لديك

ي حال كونك تدير لقاء ف
 
أنت ف

تحتاج إلى التدرب على 
استخدام أدوات القاعة 
اضية، عل يه لا والفصول الافت 
ي طلب المساعدة م

 
د ف ن تت 

.المختص بمدرستك

ملاحظة هامة

هنا ختصائص الفصل الإفتراضي التي تتيح لك تقديم اللقاء بشكل متكامل

اركةأيقونات التحكم والمش

ةالتحكم بالصوت والصور 

قائمة الحضور
 
 
مساحة الدردشة مع الحضور نصيا

زمن الاجتماع

ي حال كونك تدير لق
 
اء ف

رب فأنت تحتاج إلى التد
على استخدام أدوات 

القاعة والفصول 
اضية، عليه لا  د الافت  تت 

ي طلب المساعدة من 
ف 

.المختص بمدرستك

ملاحظة

ض لمشاركة الشاشة واستعرا
السبورة الذكية ومشاركة 

ملف باوربوينت



اللقاءتقديم 

صادرة من إذا أردت أن يسمع الحضور الأصوات ال" تضمي   صوت النظام" عند مشاركة الشاشة تأكد من تفعيل خيار 

 عند تشغيل فيديو لديك. جهازك
ً
:مثلً

ها من الخ، اي يمكنك التحكم بكل مستخدم  ي او اخراج المستخدم من اللقاء  وغت 
يارات عن بإغلاق اللاقط الصون 

طريق النقر على الثلاثة نقاط المتواجدة بجانب كل مستخدم
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ي -1
ون  يد الإلكت  : التر

ي 
ف ومعلميه، ومن خلال ارسال الرسائل واستلامها وتلف  ي التواصل أهم أداة للحفاظ على العلاقات بي   المشر

 
 التنبيهات ف

.النظام سيبف  المستخدمي   على تواصل بشكل مستمر

ي النظام
 
ف على معرفة آلية التواصل بالوسائل المتاحة ف .ويساعد هذا الدليل المشر

26

التواصل مع المعلمي   

ي 
ون  يد الالكت  التر



، ومن خلال إرسال الرسائل واستلامها وت ي التواصل أهم أداة للحفاظ على العلاقات داخل المجتمع المدرسي
لف 

ي النظام سيبف  المستخدمي   على تواصل بشكل مستمر
 
.التنبيهات ف

ي النظام
 
.ويساعد هذا الدليل المعلم على معرفة آلية التواصل بالوسائل المتاحة ف

صندوق الرسائل-2
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التواصل مع المعلمي   

صندوق الوارد



التواصل المجتمعي 
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إنشاء رسالة جديدة واختتيار المرسل لهم

ي ال
 
ي المدرسة الذين ترغب ف .تواصل معهمقم بتعبئة بيانات الرسالة والبحث بأسماء منسونر



التواصل المجتمعي 
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النتيجة



  قد تتلقاها
وطريقةاثناء استخدام النظاميصف هذا الجزء الخدمات الأساسية واحتمالية رسائل الخطأ التر

:تفاديها

ي بيانات اسم المستخدم وكلمة المرور: تسجيل الدخول1.
 
ية يجب التأكد من وضع اللغة الإنجل,  خطأ ف ت  

وإدخال كلمة المرور tbkb.moe.gov.sa@***والتأكد من ادخال حساب مايكروسوفت بالشكل الصحيح 

الصحيحة

ارقام فقط ولا يتم 10يجب ادخال , خطأ يجب ادخال رقم الجوال بالشكل الصحيح : تحديث رقم الجوال2.

.قبول الأحرف أو الرموز

.3  
 
ون يد الإلكبر ي : تحديث البر

ون  يد الإلكت  :  مثاليجب إدخاله بالشكل الصحيح, خطأ يجب ادخال التر

***@gmail.comفقط#*&##حيث أن الخانة لا تقبل ارقام او رموز.

لى جميع عند تقييم المعلم يجب تحديد  والإجابة ع, خطأ يجب الإجابة على جميع الأسئلة: تقييم المعلم4.

.أسئلة التقييم

مية يجب عند تحكيم المحتويات التعلي, التعليمي خطأ من فضلك اخت  حالة المحتوى : المساراتتحكيم 5.

.اختيار  حالة التحكيم حت  يتم تسجيل اجراء عملية التحكيم
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الأخطاء الشائعة

mailto:***@tbkb.moe.gov.sa
mailto:***@gmail.com



